Procedura organizacji wycieczek

szkolnych
Tytut procedury Procedura organizacji wycieczek szkolnych Nr
20/2018
Szkota / Placéwka Szkota Podstawowa nr 5 im. Polskich Olimpijczykéw w Swieciu

PROCEDURY ORGANIZACII WYCIECZEK SZKOLNYCH
Na podstawie:

- rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135,
poz. 1516);

- rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz.
69).

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. z
dnia 1 czerwca 2018 r.).

1. Przedszkola, szkoty i placowki mogg organizowac dla ucznidow krajoznawstwa i turystyke

1) w organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoty mogq wspoétdziataé ze stowarzyszeniami i innymi
podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego $srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci

korzystania z zasobdw przyrody,

6) upowszechnienie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci

fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczego6lnosci w ramach profilaktyki uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka sa organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegélnosci w ramach
odpowiednio zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem ferii letnich i zimowych
oraz wiosennej i zimowej przerwy $wigtecznej.

4. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych formach:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktéorym udziat nie wymaga
od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem,
organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym S$rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej
wiedzy w praktyce,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat wymaga od ucznidéw
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywno$¢ turystyczng , fizyczng lub
dtugodystansowos$¢ na szlaku turystycznym,

Zwanych dalej ,wycieczkami”.

4) wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.
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5. Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznidéw, ich
stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

6. Przy organizacji zaje¢, wycieczek poza terenem szkoty lub placowki liczbe opiekundéw oraz sposob
zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i
ewentualng niepetnosprawnosé oséb powierzonych opiece szkoty lub placéwki, a takze specyfike zajec,
wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

7. Szkoty mogg organizowac wycieczki zagraniczne w formach, na ktére zgode wyraza dyrektor szkoty
po zawiadomieniu organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny.

Zawiadomienie zawiera:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunoéw,

5) liste ucznidéw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

8. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zagranicznej moze by¢ osoba
znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach
znajdujacych sie na trasie planowanej wycieczki.

9. Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w
ramach zajeé lekcyjnych, wymaga zgody rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

10. Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastepnie
informuje sie uczestnikdw o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o: celu, trasie, harmonogramie i
regulaminie.

11. Program wycieczki organizowanej przez szkote, liste uczestnikéw, imie i nazwisko kierownika oraz
liczbe opiekunow zawiera karta wycieczki, ktérg zatwierdza dyrektor szkoty (wzér karty zatacznik nr 1).

12. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw pedagogicznych
szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora szkoty, osoba petnoletnia,
ktora:

ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

jest instruktorem harcerskim,

posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej
lub pilota wycieczek.

13. Kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

1) opracowuje program i harmonogram wycieczki,

2) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw tj. uczniéw, rodzicéw i opiekunow

wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki,

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje nadzor w

tym zakresie,

4) zapoznaje uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania,

5) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa

uczestnikom wycieczki,

6) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej

pomocy,

7) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow,

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po

jej zakonczeniu,
11) opracowuje informacje dla rodzicéw zawierajaca skrécony harmonogram
wycieczki, czas wyjazdu i przyjazdu, informacje dotyczacq wyposazenia
uczestnika, bagazu, numer kontaktowy.
14. Opiekunem wycieczki moze byc¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu
zgody dyrektora szkoty, inna petnoletnia osoba, ktdra posiada przygotowanie odpowiednie do
realizacji zadan kierownika wycieczki, w tym zapewnienia bezpieczeristwa uczniom.

Opiekun w szczegodlnosci:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i przestrzegania jej
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regulaminu,
3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa,
4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
5) sprawdza stan liczbowy jej uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,
6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
15. Zadania dyrektora:
1) wyznacza kierownika wycieczki; moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki,
2) zatwierdza dokumenty,
3) zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.
16.Uczestnicy wycieczek podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, a w
przypadku wycieczki zagranicznej - ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztow
leczenia.
17. Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania
i wyzywienia kierownikéw i opiekundéw wycieczek, moze by¢ finansowana ze $rodkéw pozabudzetowych, a
w szczegolnosci:
1) z odptatnosci uczniéw bioracych udziat w wycieczce,
2) ze s$rodkdéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji miodziezowych
dziatajacych na terenie szkoty,
3) ze $rodkdéw wypracowanych przez ucznidw,
4) ze $rodkow przekazanych przez rade rodzicéw lub rade szkoty, a takze osoby fizyczne i prawne.
18. Srodki pozyskiwane na sfinansowanie wycieczki nalezy sukcesywnie wptacaé na konto rady
rodzicow
19. Rozliczenie wycieczki odbywa sie przez rade rodzicéw.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi i wichury.
1. Wycieczka autokarowa:
- liczebnos$¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc;
- 1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika);
- kazdy opiekun ma przydzielong sobie grupe 15 uczniow;
: miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie);
- przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam dodatkowe miejsca do
siedzenia;
- kierowca posiada $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie sprawnosci
technicznej autokaru — wazne przez 6 miesiecy;
- kierowca moze jecha¢ maksimum 8 godzin;
- kierownik wycieczki zobowigzany jest zgtosi¢ wyjazd autokaru wycieczkowego na policje, dzien przed
wyjazdem, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy;
- autokar musi by¢ oznakowany - przewoz dzieci;
postoje mogg odbywac¢ sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych
parkingach;
- po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzic¢ stan liczebny dzieci;
- obowigzkiem opiekundéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po autokarze,
siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno, itd.);
- planujac wycieczke autokarowa nalezy zapoznac¢ sie ze stanem zdrowia uczestnikédw - w przypadku
choroby lokomocyjnej nalezy podac¢ dziecku, np. 1 tabletke Aviomarinu na 30 minut przed jazda;
- nalezy zabrac apteczke pierwszej pomocy;
- nie ma przepisu zabraniajacego jazdy noca.
2. Wycieczka piesza, np. do lasu:
- liczebno$¢ do 30 ucznidw - 2 opiekunow (moze to by¢ rodzic lub inna petnoletnia osoba);
W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;
- uczestnicy posiadajg ubidr (a szczegodlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkéw atmosferycznych;
- W miescie poruszamy sie po chodnikach, a poza miastem - lewg strong drogi, pojedynczo, ustepujac
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z drogi nadjezdzajacym pojazdom. Dwdjkami poza miastem chodzimy wytacznie po drogach o
bardzo matym ruchu;

- w lesie poruszamy sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow narodowych lub
krajobrazowych - wytgcznie) lub wyznaczonych sciezkach turystycznych;

 na poczatku i konicu opiekun powinien posiada¢ mape, dobrze, gdyby znat teren;

- przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sq poinformowani o zasadach poruszania sie po drogach
i po lesie;

- nalezy zabrac apteczke pierwszej pomocy.

3. Wycieczka w gory:

- liczebnos$¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikéw;

- odpowiedni ubiér - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmiennos$¢ pogody w gdérach oraz
spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku;

+ wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajq sie wytacznie po znakowanych szlakach, na czele kolumny
idzie osoba dorosta;

- uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposdb, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg
osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze;

- na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przodownik turystyki
gorskiej;

- na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzg wytacznie upowaznieni przewodnicy
tatrzanscy;

- wyruszajac w gory, nalezy dokfadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze pteé uczestnikéw
- dla mtodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna przekracza¢ 12-13 km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z
odpoczynkami;

- na wedrowke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.

4. Wycieczka rowerowa:

- liczebno$¢ - 2 opiekundow na grupe 10-13 ucznidw (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w
kolumnie rowerdw nie moze jechac¢ wiecej niz 15 oséb);

- WSZyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa;

+ prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie pozostali uczniowie,
drugi opiekun jedzie na konicu grupy;

- tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;

. odstepy pomiedzy jadacymi do 5 m;

- uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej prawej
krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

- opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej naprawy
rowerdw, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

- uczestnicy powinni posiadac ubioér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na gtowe;

- z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. ramie bezpieczenstwa ze
$wiattem odblaskowym na koncu.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC:

1) Plan wycieczki (karta wycieczki) - zatgcznik nr 1.

2) Liste uczestnikéw z adresem i telefonem do rodzicow (zatacznik nr 2).

3) Szczegotowy harmonogram na kazdy dzien wycieczki.

4) Pisemng zgode rodzicéw dziecka na udziat w wycieczce (zatacznik nr 3).

5) Regulamin wycieczki (zatacznik nr 4).

6) Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki (zatgcznik nr 5).

Dokumentacja wycieczki moze by¢ rowniez wykonana na podstawie dokumentow zwigzanych z
organizacja wycieczek znajdujacych si¢ w dzienniku elektronicznym.



KARTA WYCIECZKI
Klasa ...............
Cele i zatozenia programowe
LYo [<T074 ST OO OSSOSO PO RURTRPRIO
Trasa wycieczki:
TEIMIN oo Liczba dni ..o
Liczba uczestnikOw ...........ccccevevvvecveereenene. Srodek 10KOMOG]i ....cvevveeeeeeeeeeeeee,
Kierownik wycieczki: Opiekunowie:

OSWIADCZENIE
W poczuciu odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo zycia i zdrowia powierzonej mej opiece mtodziezy na czas
trwania ww. wycieczki (imprezy) zobowiazuje si¢ do bezwzglgdnego przestrzegania przepisow dotyczacych
zasad bezpieczenstwa na wycieczkach dla dzieci i mtodziezy.

Podpisy opiekundw: Podpis kierownika wycieczki:

HARMONOGRAM WYCIECZKI

DATA KM MIEJSCOWOSC PROGRAM

ADRES PUNKTU
(godz. wyjazdu) NOCLEGOWEGO

Zatgcznik nr 1



Zatwierdzam:

Adres

Lp. Nazwisko i imi¢ Klasa . .
zamieszkania

Data
urodzenia

Miejsce
urodzenia

Telefon
domowy

Wszyscy uczestnicy sa objeci zbiorowym ubezpieczeniem od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow dzieci i
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MIOAZIEZY W ..vvvieecevcie e (00] 157 W N ZdNia .o

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE

A. Wyrazam zgodg¢ na wyjazd mojego Syna/Corki ........ccooerineiiiiiiiinineneeeesse e zKlasy ............. na
WYCIECZKE dO ..o WAN. e,
(data) (podpis rodzica, opiekuna)

B. Informacje o dziecku: syn/corka
e Dobrze/zle=znosi jazde autobusem.
¢ Inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka.

o W przypadku choroby lokomocyjnej zobowiazuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w srodki umozliwiajace jazde
autokarem.

C. Dane osobowe uczestnika wycieczki:

© AAreS ZAMIBSZKANIA .....eoueeiiieiiieiiei b
o Tel. dAOMOWY (KOMOTKOWY) ..euveiiieiiiiieiieie ettt e
® SEIIA, NI PASZPOTTUR 1. vreuvieeeieseee sttt se e te s e st e st e e e et e e e e stesneesasesaesaeeseeeaesteeraesrennee e

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam:

(czytelny podpis rodzica, opiekuna)

Zatgcznik nr 3



Zatgcznik nr 4

Regulamin uczestnika wycieczKi

1. Wszyscy uczestnicy zobowiazani sa do postuszenstwa i wykonywania polecen kierownika wycieczki oraz
opiekunow.

2. Zabrania si¢ samowolnego oddalania od grupy.

3. Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.

4. Wszelkie niedyspozycje trzeba zgtasza¢ opiekunowi; zabrania si¢ przyjmowania lekow bez wiedzy opiekuna.
5. Zabrania si¢ spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki); w przypadku
stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest zobowigzany do natychmiastowego
powiadomienia rodzicow.

6. W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewnetrznych regulaminéw osrodkoéw wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek).

7. Nalezy zachowywac¢ sie stosownie do miejsca pobytu (nie krzyczeé, nie niszczy¢ przyrody, nie rozpala¢ ogniska w miejscach
niedozwolonych).

8. Dba¢ o bezpieczenstwo swoje i innych.
9. Kgpiel w akwenach mozliwa jest tylko za zgoda i pod opieka opiekuna.
10. Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni strdj i ekwipunek (w zaleznosci od rodzaju wycieczki).

11. Uczestnicy potwierdzaja wtasnorecznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem i zobowiazuja si¢
przestrzega¢ zawartych w nich zasad.

Podpisy uczniow potwierdzajqgce zapoznanie Sie z regulaminem

Nazwisko i imie¢ ucznia Podpis ucznia

O
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Zatgcznik nr 5
ROZLICZENIE FINANSOWE WY CIECZKI
Rozliczenie finansowe wycieczki klasy .............. O e, wdniu .....ccoeeeee

I. Dochody:

WPIALY UCZNIOW: ....eeeviieeieiiiieiieieeeete ettt s oo
INNE Zrodla: ..o
RAZEM: .o

1. Wydatki:

RAZEM:

Rozliczenie przyjat:

data, podpis




